
 

 

 

 
 

OPENOFFICE 2.1 (BÁSICO) 

 
OBJETIVOS 
Curso de inicialización y dominio básico de varias de las aplicaciones de libre 
distribución más populares, agrupadas en el proyecto de código abierto 
OpenOffice.org. Se va a trabajar sobre un sistema operativo de código abierto como 
es Linux OpenSuse 10.2. 
  
 
CONTENIDOS 
Introducción 

Presentación 
 
Documentos de texto - Writer 

Primeros pasos 
Manejo de Writer 
Formato de párrafo 
Formato de página 
Listas, columnas e imágenes 
Imprimir y exportar 

 
Hoja de cálculo - Calc 

Primeros pasos con Calc 
Introducir datos 
Hojas 
Formato 
Fórmulas 
Funciones y gráficos 

 
Bases de datos - Base 

Primeros pasos con Base 
Tablas y relaciones 
Edición de datos 
Consultas 
Formularios 
Informes 

 
Editor de presentaciones - Impress 

Introducción 
Objetos y transiciones 

 
Editor de dibujos - Draw 

Funciones básicas de Draw 
Objetos 

 
Funciones Matemáticas - Math 

Primeros pasos con Math 


