FORMACION INDUSTRIAL TELEMATICA

FORMACION E-LEARNING
PERSONALIZADA IN COMPANY

MICROSOFT WORD XP AVANZADO

OBJETIVOS

Descripcion de funciones avanzadas en la utilizacion del procesador de textos
Microsoft Word XP, explicando cémo se utiliza dicho programa en la creacion de
documentos complejos.

CONTENIDOS

Word XP Avanzado
Estilos y autoformato
Formato de pagina
Encabezados, notas y pies
Listas y esquemas
Columnas y tablas
Ref. cruzadas y marcadores
Elementos gréficos
indices
Documentos maestros
Revisar y compartir documentos
Afiadir objetos
Word e Internet
Otras funciones



