FORMACION INDUSTRIAL TELEMATICA

FORMACION E-LEARNING
PERSONALIZADA IN COMPANY

WINDOWS 8 (FACIL)

OBJETIVOS
Conocer y aprender a utilizar el sistema operativo Windows 8. El curso se divide en

dos partes: en la primera se describe la forma de realizar las tareas mas habituales en
este sistema operativo, como el manejo de archivos e impresoras o la reproduccién de
archivos multimedia; en la segunda parte, se estudia el navegador Internet Explorer y
otras aplicaciones o herramientas que nos permiten disfrutar de la navegacién en
Internet.

CONTENIDOS
Windows 8
Presentacion
1. ;Qué es Windows 8?
2. Ediciones de Windows 8.
3. Arrancando Windows.
4. Cerrando Windows.
Usuarios
1. Cuentas de usuario.
2. Cuenta Microsoft.
3. Cuenta de usuario local.
4, Personalizar una cuenta de usuario.
5. Usuario estandar o Administrador.
La pantalla de inicio
1. Introduccién.
2. Iniciando, cerrando y cambiando entre aplicaciones.
3. Buscando aplicaciones.
4. Afadir y eliminar elementos en la pantalla de inicio.
Trabajando con la pantalla de inicio
1. Iconos y grupos de iconos.
2. Acoplar aplicaciones.
3. La Charms Bar.
4. La pantalla de inicio en pantallas tactiles.
5. Las apps de la pantalla de inicio.
El escritorio clasico de Windows
1. El escritorio.
2. La barra de tareas.
3. Iconos del escritorio.
4. Mas sobre los accesos directos.
5. Personalizar la barra de tareas.
Trabajando en el escritorio
1. Ventanas.
2. Cambiar el tamafio de las ventanas.
3. Aspecto de las ventanas.
4. Fondo, protector y resolucién de pantalla.



RIAL TELEMATICA

FORMACION E-LEARNING
PERSONALIZADA IN COMPANY

Organizar archivos y carpetas locales

1. Unidades de almacenamiento.

2. Archivos y carpetas.

3. Dar formato.

4. Crear carpetas.

5. Carpetas personales y Bibliotecas.

6. Las carpetas del sistema.
Trabajar con aplicaciones

1. Instalar apps de la Tienda Windows.

2. Actualizar y desinstalar apps.

3. Instalar aplicaciones de escritorio.

4. Instalar aplicaciones antiguas.

5. Desinstalar aplicaciones de escritorio.
Trabajar con archivos (I)

1. Tipos de archivos habituales.

2. Asociaciones.

3. Ordenar y contar archivos.

4. Atributos de archivos y carpetas.
Trabajar con archivos (II)

1. Seleccionar archivos y carpetas.

2. Copiar y mover.

3. Copias de seguridad.

4. Eliminar archivos y carpetas.

5. El tamafio de la papelera.
Las apps Fotos, Musica, Video y Mapas

1. La app Fotos.

2. La app Mdsica.

3. La app Video.

4. La app Mapas.
Reproductor de Windows Media

1. Conociendo el Reproductor.

2. Reproducir un archivo de audio o de video.

3. Reproducir y copiar un CD de audio.

4. Organizar la biblioteca del Reproductor.
Instalar y utilizar impresoras
. Instalar una impresora local.
. Instalar una impresora de red.
. Impresora predeterminada.
. Imprimir desde una aplicacion de escritorio.
. El Administrador de impresién.
. Imprimir desde una app de la pantalla de inicio.
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Internet
Internet Explorer
1. Dos versiones de Internet Explorer.
2. La app Internet Explorer.
3. Navegar con la app Internet Explorer.
4. La aplicacion de escritorio de Internet Explorer.
5. Cambiar el navegador predeterminado.
Explorar sitios web (1)
1. La pagina de inicio.
2. Favoritos.
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3. Complementos o plugins.
4. Cookies.
5. Archivos temporales.
6. Historial.
Explorar sitios web (1)
1. Sitios web seguros.
2. Bloquear las ventanas emergentes.
3. Fuentes RSS.
4. Cambiar el proveedor de busqueda.
Guardar e imprimir informacion
1. Almacenar las paginas.
2. Obtener imagenes.
3. Copiar y pegar texto.
4. Imprimir la pagina.
Las apps sociales
1. Introduccion.
2. La app Correo.
3. La app Contactos.
4. La app mensajes.
Correo electronico
1. Redactar mensajes.
2. Adjuntar archivos.
3. Responder y reenviar mensajes.




