
 

 

 

 
 

PREPARACIÓN: HOJAS DE CÁLCULO (ECDL/ICDL) 

 
OBJETIVOS 
Importante: Acreditación ECDL sin validez o reconocimiento oficial. 
 
Curso de capacitación para la obtención de la acreditación europea de manejo del 
ordenador (ECDL). El curso aborda los requisitos necesarios para superar el examen 
correspondiente al módulo 4 de la ECDL. Se trata de una acreditación oficial y de 
carácter internacional, que otorga el reconocimiento de poseer una formación básica y 
completa en informática a nivel de usuario. Fuera de Europa se conoce como 
Certificación ICDL, pero no existe ninguna diferencia entre ambas certificaciones. 
  
 
CONTENIDOS 
Preparación: Hojas de cálculo (ECDL/ICDL) 

Introducción a Excel 
Libros y hojas 
Introducir datos (I) 
Introducir datos (II) 
Modificar hojas 
Fórmulas 
Funciones 
Formato de celdas 
Formato avanzado de celdas 
Crear gráficos 
Temas avanzados sobre gráficos 
Preparar e imprimir hojas 


