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FORMACION E-LEARNING
PERSONALIZADA IN COMPANY

MICROSOFT POWERPOINT 2010 (BASICO)

OBJETIVOS

Aprender a crear presentaciones electronicas con la aplicacion Microsoft PowerPoint
2010, donde se explican las funciones basicas del programa para crear, modificar y
exponer presentaciones graficas multimedia: creacion de presentaciones, trabajo con
diapositivas, afiadir texto, dibujos e imagenes.

CONTENIDOS

Introduccién a Office 2010
Introduccion a Office
Trabajo con documentos
Obtener ayuda y recursos
Otros elementos comunes

PowerPoint 2010 (Basico)
Introduccién a PowerPoint 2010
Abrir y guardar presentaciones
Modos de ver la presentacion
Trabajando con diapositivas
Temas y fondos
Anadir texto
Formato del texto
Dibujos e imagenes
Presentaciones electrénicas



